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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2025

Necessidade da Camara Municipal: A Cadmara Municipal de Vereadores de Ametista do
Sul necessita realizar a contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos
técnicos em Satude e Seguranga do Trabalho (SST), de forma continua e conforme demanda,
visando ao cumprimento das obrigacdes legais e normativas aplicaveis ao Poder Legislativo.

A contratacdo abrange a elaboracdo, implantagdo, acompanhamento e atualizacdo de
programas, laudos e documentos obrigatérios, bem como a gestao das informagdes de SST e o
envio dos respectivos eventos ao sistema eSocial, assegurando a regularidade trabalhista,
previdencidria e administrativa da Camara, além da promocao de ambientes de trabalho seguros
e da preservagdo da saude dos servidores, agentes publicos e colaboradores.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Trata-se da contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos em
Satde e Seguranca do Trabalho (SST), compreendendo a elaboragao, implantagao,
acompanhamento e atualizagdo de programas, laudos e documentos legais obrigatorios.

Os servigos incluem, entre outros, a gestdo dos riscos ocupacionais, a implementacdo de
medidas preventivas, a elaboracdo de documentos técnicos exigidos pela legislagao trabalhista
e previdenciaria, bem como o gerenciamento e envio das informagdes e eventos de SST ao
sistema eSocial.

O objetivo da contratacdo € garantir o cumprimento da legislagdo vigente, assegurar a
regularidade administrativa e previdenciaria da Camara Municipal de Vereadores de Ametista
do Sul, promover ambientes de trabalho seguros e saudaveis e resguardar a Administragao
Publica de sangdes e responsabilizacdes decorrentes do descumprimento das normas aplicaveis.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada em Satde e Seguranga do Trabalho (SST) visa
assegurar o cumprimento das obrigagdes legais e regulamentares da Camara Municipal de
Vereadores de Ametista do Sul, com a implementagdo de medidas eficazes de prevencdo de
riscos ocupacionais, promog¢ao da saude e prote¢ao juridica da Administracdo Publica. A
elaboracdo de programas e laudos técnicos necessarios, como o PGR, PCMSO, LTCAT e LIP,
juntamente com o gerenciamento de informacodes e envio dos eventos ao eSocial, s3o essenciais
para garantir a conformidade legal e a seguranca dos ambientes de trabalho.

A prestacdo desses servigos ¢ fundamental para que a Cidmara mantenha um ambiente de
trabalho seguro, minimize riscos ocupacionais, preserve a saude dos servidores e evite
penalidades trabalhistas e previdencidrias. Além disso, essa contratagdo assegura o bom
andamento das atividades legislativas e o fortalecimento da integridade da Camara,
promovendo a confianga publica na gestao do 6rgao legislativo.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada em Saude e Seguranga do
Trabalho (SST) para atender, de forma continua e conforme a demanda, as necessidades da
Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul no cumprimento da legislagao trabalhista,
previdencidria e das Normas Regulamentadoras vigentes.

A empresa contratada serd responsavel pela elaboragdo, implantacdo, acompanhamento e
atualizacdo dos programas e laudos técnicos obrigatorios, incluindo, entre outros, o Programa
de Gerenciamento de Riscos (PGR), o Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional
(PCMSO), o Laudo Técnico das Condi¢des do Ambiente de Trabalho (LTCAT), o Laudo de
Insalubridade e Periculosidade (LIP) e o Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP).

A solugdo também contempla o gerenciamento dos riscos ocupacionais, inclusive 0s riscos
psicossociais, a emissdo de documentos médicos ocupacionais (ASO e anamnese) para exames
admissionais, demissionais, periodicos, de retorno ao trabalho e de mudanca de riscos, bem
como a elaboracao da Comunicagio de Acidente de Trabalho (CAT), sempre que necessario.

Adicionalmente, a empresa devera realizar a gestdo, atualizagdo e envio dos eventos de Saude
e Seguranca do Trabalho ao sistema eSocial, garantindo a correta prestagao das informagdes
obrigatodrias, o atendimento aos prazos legais e a regularidade administrativa da Camara.

Essa solugdo integrada visa promover ambientes de trabalho seguros e saudaveis, prevenir
riscos ocupacionais, preservar a saude dos servidores e agentes publicos, assegurar a
conformidade legal do Poder Legislativo e resguardar a Administragdo Publica de penalidades
e responsabilizagcdes decorrentes do descumprimento das normas aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir a execugdo eficiente e eficaz dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, os
seguintes requisitos deverao ser atendidos pela empresa contratada:

a) dispor de equipe técnica qualificada e legalmente habilitada, composta por profissionais
especializados em Saude e Seguranca do Trabalho, tais como engenheiro de seguranga do
trabalho, médico do trabalho, técnico de seguranga do trabalho e demais profissionais
necessarios a execucao dos servigos;

b) possuir capacidade técnica para elaborar, implantar, acompanhar e atualizar programas,
laudos e documentos exigidos pela legislagdo trabalhista e previdenciaria, incluindo, entre
outros, PGR, PCMSO, LTCAT, LIP ¢ PPP;

c) dispor de infraestrutura técnica, equipamentos, softwares e sistemas necessarios para a
execu¢do dos servicos e para o gerenciamento e envio das informagdes e eventos de Saude e
Seguranga do Trabalho ao sistema eSocial;

d) oferecer suporte técnico e realizar atualizacdes, revisdes € ajustes nos programas, laudos e
documentos sempre que houver alteragdo de riscos, mudangas organizacionais ou exigéncias
legais;

e) manter sigilo absoluto sobre todas as informacdes institucionais, funcionais, médicas e
técnicas as quais tiver acesso, observando as normas éticas, profissionais e a legislacao
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aplicavel, inclusive a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

f) apresentar relatorios técnicos e gerenciais, quando solicitado, contendo a descri¢do dos
servigos executados, atualizacdes realizadas e orientagdes técnicas pertinentes;

g) manter comunicagao regular com a Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul
para alinhamento das acdes, esclarecimento de duvidas e atendimento das demandas
apresentadas;

h) prestar os servigos de acordo com as especificagdes, prazos legais e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no contrato;

1) ser a Unica e exclusiva responsavel por todos os Onus tributarios federais, estaduais e
municipais, bem como por obrigacdes de natureza trabalhista, previdencidria, fiscal, securitaria
ou social, e por todos os custos e encargos inerentes a perfeita execucao do objeto contratual,
Observaciao: a inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos mencionados no item
anterior, ndo transfere a contratante qualquer responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Camara Municipal;

j) manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas neste Termo de Referéncia, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

k) prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela fiscalizacdo designada
pela contratante.

4.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Por sua vez, a contratante devera:

a) designar servidor ou comissdo responsavel pela fiscalizagcdo do contrato, com autoridade para
acompanhar, orientar e dirimir duvidas relativas a execugdo dos servigos, desde que nao
acarretem Onus adicionais ou modificagdo das obrigacdes pactuadas;

b) efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condigdes, valores e prazos estabelecidos
no contrato;

¢) promover o acompanhamento e a fiscalizagcdo da execucao do objeto contratado, verificando
o cumprimento das obrigacdes e a manutencdo das condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas;

d) aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas em contrato e na Lei n® 14.133/2021, em
caso de descumprimento das obrigacdes assumidas, observadas as garantias do contraditorio e
da ampla defesa.

4.2. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas as seguintes sangdes,
conforme previsto no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

* adverténcia, nas hipdteses de infracdes de menor gravidade;

* multa, nos termos e percentuais estabelecidos em contrato;

» impedimento de licitar e contratar com a Administra¢ao Publica, pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

* declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

4.3. DA EXTINCAO DO CONTRATO

Os contratos administrativos regidos pela Lei n® 14.133/2021 poderao ser extintos nas hipdteses
e formas previstas no art. 138 da referida lei, por iniciativa unilateral da Administra¢do, por
acordo entre as partes ou por decisdo judicial ou arbitral, quando cabivel.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo dos servicos sera realizada de forma continua e conforme a demanda da Camara
Municipal de Vereadores de Ametista do Sul, estruturada em etapas integradas, abrangendo
todas as areas de atuacdo previstas no objeto, conforme descrito a seguir:

a) levantamento preliminar das atividades, ambientes de trabalho, fung¢des exercidas, agentes
fisicos, quimicos, biologicos, ergondmicos e psicossociais existentes no ambito da Camara
Municipal;

b) identificacdo, avaliacdo e classificacdo dos riscos ocupacionais, com registro e atualizagdo
das informagdes no Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR);

¢) elaboracdo, implantacdo, acompanhamento e atualizagdo do Programa de Controle Médico
de Saude Ocupacional (PCMSO), em conformidade com as Normas Regulamentadoras
vigentes;

d) elaboracdo e atualizacdo dos laudos técnicos obrigatorios, incluindo o Laudo Técnico das
Condi¢des do Ambiente de Trabalho (LTCAT) e o Laudo de Insalubridade e Periculosidade
(LIP);

e) elaboracdo, manutengdo e atualizacdo do Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) dos
servidores, conforme exigéncias legais;

f) emissdo de documentos médicos ocupacionais, incluindo Atestado de Satide Ocupacional
(ASO) e fichas de anamnese, para exames admissionais, demissionais, periddicos, de retorno
ao trabalho e de mudanga de riscos ocupacionais;

g) elaboracdo da Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT), sempre que houver ocorréncia
que a justifique;

h) gerenciamento, atualizagao e envio dos eventos de Satide e Seguranga do Trabalho ao sistema
eSocial, incluindo, no minimo, os eventos S-2210, S-2220, S-2221 e S-2240, observados os
prazos legais;

1) acompanhamento técnico continuo, com orienta¢cdes a Camara Municipal quanto as medidas
preventivas, adequagdes necessarias e cumprimento da legislacao aplicavel;

j) elaboracdo de relatorios técnicos, quando solicitado, contendo as atividades realizadas, as
atualizagOes efetuadas e as recomendagdes técnicas pertinentes.

Este modelo de execucdo prioriza o alinhamento continuo com a Camara Municipal de
Vereadores de Ametista do Sul, o atendimento as demandas apresentadas, o cumprimento dos
prazos legais e a qualidade técnica dos servigos prestados, assegurando a conformidade legal,
a prevencao de riscos ocupacionais e a protecao da satde dos servidores e agentes publicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera realizada pela Camara Municipal de Vereadores
de Ametista do Sul, por meio de servidor formalmente designado, o qual acompanhard e
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verificard o cumprimento dos servigos conforme especificado neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto a qualidade técnica, a conformidade legal e aos prazos de execu¢ao das
atividades contratadas.

O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratagdo decorrente do objeto caberdo ao fiscal do
contrato designado no instrumento contratual, a quem competird adotar as providéncias
necessarias para sanar falhas, irregularidades, omissdes ou descumprimentos identificados,
nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para dirimir todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso nao previsto neste Termo de Referéncia, bem como tudo o que
se relacione a adequada execucdo do objeto contratado, desde que ndo implique 6nus adicional
para a Camara Municipal ou modificagdo das condi¢des pactuadas.

As decisdes que extrapolarem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser formalmente
submetidas pela contratada a Autoridade Maxima da Camara Municipal, em tempo habil, para
a adocdo das medidas administrativas cabiveis.

A atuagdo da fiscalizacdo ndo exime, nem reduz, a responsabilidade tnica, integral e exclusiva
da contratada quanto a execu¢do do objeto contratual, as suas consequéncias diretas ou
indiretas perante a contratante ou terceiros, nao implicando corresponsabilidade da Camara
Municipal ou de seus prepostos em caso de irregularidades decorrentes da execugdo do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a empresa contratada deverd enviar Nota Fiscal Eletronica, pelo e-mail
camaradeametista@gmail.com que apds atestada pelo fiscal do Contrato, serd encaminhada
para liquidacdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancéria
creditada em conta-corrente, em nome da contratante;

Observacao 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de
facil visualizagdo, o nimero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim de
acelerar o tramite da liberacdo do documento fiscal para pagamento.

b) Ospagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade
com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
¢) A contratante podera descontar valores correspondentes a eventuais multas ou encargos
pela nao conformidade dos servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos em Saude e Seguranca
do Trabalho (SST) sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso 11, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratacao se enquadra nos limites
legais que autorizam essa modalidade.

A opcao pela dispensa de licitacao encontra respaldo na busca pela eficiéncia administrativa, uma vez
que a instauracao de procedimento licitatorio formal implicaria custos operacionais e prazos adicionais
desproporcionais ao valor da contratagdo, sem prejuizo a competitividade ou & economicidade.

Dessa forma, a dispensa de licitagdo possibilita uma solugdo célere e economicamente vantajosa para
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a Administracdo, assegurando a contratagdo de servigos técnicos especializados indispensaveis ao
cumprimento das obriga¢des legais em matéria de Satde e Seguranga do Trabalho, dentro dos prazos
exigidos pela legislagao vigente, contribuindo para a regularidade administrativa e a seguranga juridica
da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul.

Para a prestacao dos servigos pretendidos, os interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem como apresentar, no minimo, 0s
seguintes documentos:

a) declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal,
conforme modelo estabelecido no Decreto Federal n® 4.358/2002;

b) declaragdo emitida pela empresa interessada atestando que ndo possui, em seu quadro
societario ou funcional, servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista, nos termos da legislagao aplicavel;

c¢) demais documentos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica exigidos pela Lei n°
14.133/2021, compativeis com a modalidade de contratacdo adotada.

Da Habilitacao Juridica

a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil

das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva, bem como da copia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou socio da empresa.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
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objeto contratual;

C) Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgaos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade, expresso na propria certiddo ou, na hipotese de as
certidoes ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas hd, no maximo,
90 (noventa) dias, composta de:

cl) Certidao negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da
unido, nela abrangidas as contribui¢des sociais administradas pela Secretaria da Receita
Federal;

c2) Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;

c3) Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.

d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), dentro do seu periodo de validade.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a contratagdo dos servigos sera de R$ 1.340,00 (Um mil e trezentos e
quarenta reais.), conforme valores unitarios abaixo:

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM |QTD UNI DESCRICAO DA PRESTACAO DE SERVICO VALOR
UNITARIO

- Elaboragdo, implantacdo e acompanhamento do PGR-
Programa de Gerenciamento de Riscos;

- Elaboragdo do LTCAT - Laudo Técnico de Condigdes do
Ambiente de Trabalho;

- Elaboragao do LIP — Laudo de Insalubridade e Periculosidade;
- Elaborag@o, implantagdo e acompanhamento do PCMSO -
Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional;

- Elaboragao do PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario; RS 111,66
- Kit de atendimento (ASO, ANAMNESE) para exames,
Admissionais, Demissionais, Periodicos, Retorno ao Trabalho e
Mudanga de Riscos Ocupacionais;

- Elaboragao da CAT- Comunicag@o de Acidente de Trabalho;

- Gerenciamento e avaliagdo dos riscos psicossociais;

- Envio dos eventos de Seguranca e Saude do Trabalho, S-2210,
S-2220, S-2240 e S-2221 para o e-social;

01 12 |MES

VALOR TOTAL R$ 1.340,00
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A estimativa do valor para a presente contratacao foi fundamentada em cotagdes obtidas junto
a trés empresas especializadas na prestacdo de servigos técnicos especializados em Saude e
Seguranca do Trabalho (SST), considerando as necessidades especificas para assegurar o
cumprimento integral da legislacdo de Saude e Seguranca do Trabalho aos servidores da
Camara de Vereadores. Essas cotagdes foram analisadas levando em conta a complexidade das
acOes a serem realizadas e os custos envolvidos, garantindo uma estimativa precisa para a
execuc¢do dos servigos de forma eficiente e dentro dos parametros estabelecidos.

Essa avaliacdo rigorosa e a comparagdo de propostas contribuiram para determinar um valor
justo e adequado para a execugdo do servigo, o qual sera referéncia no processo de formalizagao
do contrato e na disponibilizacdo dos recursos necessarios para a contratagao.

Vislumbra-se que tais valores sdo compativeis com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.904 de 17 de marco de 2023, que
regulamenta a Lei n® 14.133 e estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de precos para aquisi¢dao de bens, contratagdo de servigos em geral e para contratagao
de obras e servigos de engenharia no dambito do Municipio de Ametista do Sul, nos termos do
art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo sera suportado pela seguinte dotagao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS ]
3.3.90.39.00.00.00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
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