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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2025

Necessidade da Camara Municipal: Contratacdo de empresa especializada para a elaboracédo de
projeto de engenharia para reforma interna e para o desenvolvimento de projeto de interiores e
mobilidrio da Camara de Vereadores de Ametista do Sul.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente objeto refere-se a elaboracdo de projeto de engenharia para a reforma da Camara
Municipal de Ametista do Sul, abrangendo solucBes estruturais, elétricas, hidraulicas e de
acessibilidade. O servigo inclui o levantamento técnico da edificagdo, a elaboracdo de plantas
e memorial descritivo detalhado, garantindo conformidade com as normas vigentes e
otimizacdo dos espacos. O projeto contemplard os seguintes ambientes: Recepcao e hall de
entrada, Sala do Presidente e Arquivo, Sala da Direcdo e Secretaria, Cozinha e Banheiros.

Além disso, sera desenvolvido um projeto de interiores e mobiliario para modernizacao e
organizacdo dos espacos da Camara de Vereadores, considerando aspectos como ergonomia,
funcionalidade e estética. O servico contemplara a definicdo de layout, escolha de mobiliério,
iluminacdo, acabamentos e elementos decorativos, proporcionando um ambiente institucional
adequado e confortavel para vereadores, servidores e publico.

O desenvolvimento do projeto buscara atender as necessidades de modernizacdo da estrutura
da Camara Municipal, garantindo melhor aproveitamento dos espacos e aprimoramento das
condicdes de trabalho. A proposta terd foco na qualidade, durabilidade e eficiéncia,
contribuindo para um ambiente institucional acessivel, moderno e funcional.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A elaboracdo do projeto de engenharia para a reforma da Camara Municipal de Ametista do
Sul tem como objetivo modernizar e melhorar a infraestrutura do prédio, garantindo um
ambiente mais funcional, acessivel e adequado as necessidades administrativas e legislativas.
A contratacdo desse servico abrange o desenvolvimento de solucGes estruturais, elétricas,
hidraulicas e de acessibilidade, bem como a readequacdo dos espacos internos para otimizar a
utilizacdo das dependéncias da Camara.

A reforma contemplara a recepcgéo e hall de entrada, Sala do Presidente e Arquivo, Sala da
Direcdo e Secretaria, cozinha e banheiros, assegurando melhor organizacéo e conforto para
vereadores, servidores e publico. Além disso, serd elaborado um projeto de interiores e
mobiliario, considerando ergonomia, funcionalidade e estética, proporcionando um ambiente
institucional moderno e eficiente.

A contratacdo desse projeto é essencial para a atualiza¢do da estrutura da Camara de VVereadores
de Ametista do Sul, garantindo conformidade com as normas vigentes e permitindo a adaptagédo
do espaco as exigéncias técnicas e operacionais atuais. A modernizacdo da infraestrutura
contribuird para a melhoria dos servicos prestados e para um ambiente de trabalho mais
adequado e produtivo.
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O processo de contratacao estd fundamentado na Lei n° 14.133/2021, que regula as contratacoes
no ambito da Administracdo Publica. A aquisicdo do servico sera realizada por meio de
dispensa de licitacdo, conforme o art. 75, inciso Il, que autoriza a contratacdo direta para
servigos técnicos especializados, garantindo maior agilidade e eficiéncia na execucdo das
melhorias planejadas para a Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na elaboracdo de um projeto de engenharia para a reforma da
Camara Municipal de Ametista do Sul, abrangendo melhorias estruturais, elétricas, hidraulicas
e de acessibilidade. O objetivo é modernizar e otimizar os espacos da Camara, garantindo um
ambiente mais funcional e adequado as atividades administrativas e legislativas. O projeto
contemplaré a reestruturacdo dos seguintes ambientes: recepcdo e hall de entrada, Sala do
Presidente e Arquivo, Sala da Direcdo e Secretaria, cozinha e banheiros.

Além da reforma estrutural, sera desenvolvido um projeto de interiores e mobiliario para
aprimorar a organizacdo e a funcionalidade dos espagos. A definicdo de layout, escolha de
mobiliario, iluminacdo, acabamentos e elementos decorativos sera realizada com foco na
ergonomia e na estética, proporcionando um ambiente institucional moderno e confortavel para
vereadores, servidores e visitantes.

A implementacdo dessa solucdo garantira um ambiente de trabalho mais eficiente, com
infraestrutura adequada as necessidades operacionais da Camara. A otimizacdo dos espacos
permitird melhor aproveitamento das dependéncias, facilitando a execucdo das atividades
diarias e promovendo maior integracao entre os setores administrativos e legislativos.

Além de melhorar as condi¢bes de trabalho, essa modernizacdo fortalecerd a identidade
institucional da Camara de Vereadores de Ametista do Sul, tornando a gestdo publica mais
eficiente, transparente e alinhada com as necessidades da comunidade. A adaptacdo dos espacos
as normas vigentes e as exigéncias contemporaneas garantird uma estrutura mais acessivel,
funcional e preparada para os desafios da administracdo publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para garantir a execucéo eficiente e eficaz da elaboracao do projeto de engenharia para

reforma da Camara Municipal, os seguintes requisitos deverdo ser atendidos pela empresa
contratada:

a) Dispor de equipe qualificada, incluindo profissionais especializados em engenharia civil,
elétrica, hidraulica e acessibilidade, garantindo que o projeto seja elaborado conforme as
normas e padrdes técnicos exigidos;

b) Oferecer suporte técnico durante a execugdo da obra, prestando os devidos esclarecimentos
e acompanhando a implementacgéo do projeto, assegurando sua correta aplicacao;

c) Possuir equipamentos e tecnologia adequados para a realizacdo dos levantamentos técnicos
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necessarios, como medicGes estruturais e diagnésticos de instalacdes elétricas e hidraulicas;
d) Manter sigilo sobre todas as informagdes institucionais obtidas no processo, respeitando as
normas de protecao de dados e garantindo seguranca as informacoes estratégicas da Camara
Municipal;

e) Apresentar relatdrios detalhados sobre todas as etapas do projeto, incluindo diagndstico da
edificagdo, propostas de melhorias e especificagdes técnicas dos materiais e servigos
indicados;

f) Manter comunicacdo regular com a Camara Municipal para alinhamento do
desenvolvimento do projeto, esclarecimento de ddvidas e eventuais ajustes necessarios para
atender as demandas apresentadas;

g) Elaborar o projeto conforme as especificacfes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, cumprindo integralmente as condi¢Bes acordadas contratualmente;

h) Ser a Unica responsavel por todas as obrigac@es tributarias federais, estaduais e municipais,
bem como pelos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciarios, sem que qualquer
inadimpléncia gere 6nus para a contratante;

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas,
assegurando que todos os requisitos técnicos estejam sendo cumpridos;

J) Prestar esclarecimentos e fornecer informacdes solicitadas pela fiscalizacdo designada pela
contratante, responsavel pelo acompanhamento da execuc¢édo do projeto.

Por sua vez, a contratante (Camara Municipal) devera:

a) Reservar a fiscalizacédo a autoridade para resolver qualquer caso omisso ou duvidoso
referente a execucdo do contrato, desde que ndo gere custos adicionais ou modifique suas
obrigacoes;

b) Efetuar o pagamento & contratada conforme os valores, condi¢Ges e prazos previstos no
contrato;

¢) Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento do projeto, assegurando que todas as
especificagOes sejam cumpridas durante sua elaboracéo;

d) Aplicar penalidades em caso de descumprimento contratual, nos seguintes termos:
 Adverténcia por falhas leves, entendidas como aquelas que ndo comprometam

significativamente o objeto contratado;
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» Multa conforme previsto no § 3°, Art. 156 da Lei 14.133/2021;

* Impedimento de licitar e contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Pablica opera, pelo prazo de até trés anos;

* Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

Os contratos administrativos regulados pela Lei n°® 14.133/2021 podem ser encerrados de trés
maneiras: de forma unilateral pela Camara Municipal; por acordo mutuo entre as partes; ou
por decisdo emitida por um érgdo arbitral ou judicial, conforme previsto no artigo 138 da
referida lei.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

A execucdo do projeto de engenharia para a reforma da Camara Municipal sera
estruturada em etapas integradas, garantindo qualidade e eficiéncia na modernizacdo das
instalacOes, conforme descrito a seguir:

a) Levantamento técnico da edificacdo: A empresa contratada devera realizar um estudo
detalhado da estrutura atual da Camara, identificando necessidades de reforma em aspectos
estruturais, elétricos, hidraulicos e de acessibilidade.

b) Desenvolvimento do projeto executivo: Serdo elaboradas plantas arquitetonicas,
estruturais, elétricas, hidraulicas e de acessibilidade, garantindo que a reforma esteja em
conformidade com as normas técnicas vigentes.

c) Planejamento da execucdo da obra: O projeto definird cronogramas detalhados para a
execuc¢do dos servicos, minimizando impactos nas atividades legislativas e garantindo que as
etapas sejam cumpridas no prazo estabelecido.

d) Especificacdo de materiais e mobiliario: Serdo indicados materiais e acabamentos
adequados para garantir durabilidade e funcionalidade, além do mobiliario ideal para os espacos
da Camara, considerando ergonomia e conforto.

e) Acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo: Durante a obra, a empresa devera
acompanhar a execucao, garantindo que o projeto seja seguido corretamente, com verificacoes
técnicas periodicas.

f) Relatorios técnicos e prestacdo de contas: A contratada devera emitir relatorios detalhados
sobre a execucdo da reforma caso solicitado, incluindo descri¢cdo dos servigos realizados,
materiais utilizados e eventuais ajustes feitos ao longo do processo.

Este modelo de execugdo prioriza um alinhamento continuo com a Cémara Municipal,
assegurando que a reforma atenda as necessidades institucionais e proporcione um ambiente
moderno, funcional e acessivel. A implementacdo sera monitorada para garantir que todas as
melhorias planejadas sejam executadas com qualidade e dentro do prazo previsto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execugdo do contrato serd realizada pela Camara Municipal de Ametista do
Sul, por meio de um servidor designado, que acompanhara o cumprimento das obrigacdes
contratuais, incluindo a qualidade dos servicos prestados, o cumprimento do cronograma da
obra e a conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas no projeto.

O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratacdo caberdo ao servidor formalmente nomeado
no contrato a ser celebrado, garantindo que quaisquer falhas ou omissdes sejam corrigidas em
conformidade com o art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A fiscalizacdo tera autoridade para resolver qualquer caso singular, omisso ou duvidoso que
ndo esteja previsto expressamente neste Termo de Referéncia, desde que tais decisfes ndo
resultem em Onus adicionais para a Camara Municipal ou alteracdes nas condicdes da
contratacao.

Quaisquer decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela empresa contratada a Autoridade Méaxima da Camara Municipal,
com a devida antecedéncia para que as medidas apropriadas possam ser adotadas.

A existéncia da fiscalizacdo contratual ndo restringira a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da empresa contratada quanto a execucdo da reforma, incluindo a conformidade
com o projeto, qualidade dos materiais e servicos prestados. Da mesma forma, eventuais
irregularidades na execugdo contratual ndo implicardo corresponsabilidade da Céamara

Municipal ou de seus representantes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:
a) a empresa contratada deverd enviar Nota Fiscal Eletronica, pelo e-mail

camaradeametista@gmail.com que apos atestada pelo fiscal do Contrato, sera encaminhada

para liquidacdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancéaria
creditada em conta-corrente, em nome da contratante;
Observagéo 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de

facil visualizacdo, o nimero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim de
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acelerar o tramite da liberagdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade
com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.° 14.133/2021.
c) A contratante podera descontar valores correspondentes a eventuais multas ou encargos

pela ndo conformidade dos servicos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo para a elaboracao dos projetos de engenharia e de interiores da reforma
da Camara Municipal de Ametista do Sul sera realizada por dispensa de licitacdo, conforme
previsto no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021. Esta modalidade é aplicavel devido ao

valor total da contratacdo estar abaixo dos limites que exigem processo licitatorio.

A escolha pela dispensa de licitacdo busca garantir maior eficiéncia administrativa,
evitando custos e prazos adicionais de um processo licitatorio completo. Dessa forma, a
contratacdo direta permitira a elaboracéo dos projetos executivos de engenharia (estruturais,
elétricos, hidraulicos e de acessibilidade) e de interiores (layout, mobiliario e decoracao),
assegurando que a reforma atenda as necessidades de modernizacao da Camara Municipal.

A empresa contratada sera responsavel por apresentar os projetos completos, incluindo
plantas, memorial descritivo e especificacdes técnicas, em conformidade com as normas e
exigéncias legais. Para isso, os fornecedores interessados deverdo comprovar a qualificacdo

necessaria e apresentar os seguintes documentos:

Declaracéo de atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXI11, da Constitui¢do

Federal, conforme o0 modelo do Decreto Federal n® 4.358/2002.

o Declaracao emitida pela empresa contratada atestando que ndo possui em seu
guadro societario servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou

de sociedade de economia mista.

9. HABILITACAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Da Habilitacao Juridica
a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicédo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou
da consolidacdo respectiva, bem como da cépia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou sécio da empresa.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

C) Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade, expresso na prépria certiddo ou, na hipo6tese de as
certiddes ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas ha, no maximo,
90 (noventa) dias, composta de:

cl) Certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da
unido, nela abrangidas as contribuic6es sociais administradas pela Secretaria da Receita
Federal;

c2) Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;
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c3) Certiddo Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.

d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTYS), dentro do seu periodo de validade.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo V1I-A da Consolidacao das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
O valor estimado para a contratacdo dos servicos sera de R$ 7.400,00 (sete mil e

quatrocentos reais), conforme valores unitarios abaixo:

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM

01

Elaborag&o de projeto de engenharia para a reforma da Camara de
Vereadores, abrangendo solucfes estruturais, elétricas, hidraulicas e
de acessibilidade. O servigo inclui levantamento técnico da edificagéo,

01 |[conformidade com as normas vigentes e otimizacdo dos espacgos. O
projeto contemplard os seguintes ambientes: Recepcdo e hall de
entrada, Sala do Presidente e Arquivo, Sala da Direcédo e Secretaria,
Cozinha, Banheiros.

02

Desenvolvimento de projeto de interiores e mobiliario para
modernizagdo e organizacdo dos espacgos da Camara de Vereadores,
considerando ergonomia, funcionalidade e estética. O servigo
contempla a definicdo de layout, escolha de mobiliario, iluminagao,

institucional adequado e confortavel. O projeto abrangera os seguintes
espacos: Recepcao e hall de entrada, Sala do Presidente e Arguivo,
Sala da Direcdo e Secretaria, Cozinha, Banheiros.

VALOR TOTAL R$ R$ 7.400,00

A estimativa do valor para a contratacdo da empresa responsavel pela elaboracéo dos projetos
de engenharia e interiores para a reforma da Camara Municipal de Ametista do Sul foi
fundamentada em cotagdes obtidas junto a trés empresas especializadas, considerando a
complexidade dos projetos e a qualidade dos servi¢os necessarios para garantir a modernizagao
e a adequacdo dos espacos. As cotacbes foram analisadas levando em conta 0s custos
envolvidos, a expertise das empresas e a conformidade com as especificacGes exigidas para 0s

projetos executivos.

QTDE DESCRICAO VALOR UNID

elaboragdo de plantas e memorial descritivo detalhado, garantindo R$ 2.000,00

01 acabamentos e elementos decorativos, proporcionando um ambiente R$ 5.400,00
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Essa andlise criteriosa permitiu determinar um valor justo e adequado para a contratacdo dos
servicos, garantindo que o orgcamento esteja dentro dos parametros estabelecidos para o
processo. Alem disso, os valores estimados estdo compativeis com os praticados no mercado,
conforme o disposto no Decreto Municipal n® 1.904 de 17 de marco de 2023, que regulamenta
a Lei n®14.133/2021 e estabelece o procedimento administrativo para a realizacéo de pesquisa

de precos, conforme os requisitos do art. 23, 8 1°, da referida Lei Federal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo sera suportado pela seguinte dotacao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS 3
3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Ametista do Sul — RS, 22 de abril de 2025

GILMAR WINQUES
Presidente
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