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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2025

Necessidade da Camara Municipal: Contratacdo de empresa especializada em radiodifusao para
prestacdo de servicos de comunicacao, incluindo a transmissao das Sessdes Ordinarias, criacao
e veiculacdo de programa informativo, além da divulgacdo de avisos e informaces
institucionais na programacao da emissora, redes sociais e site para a Camara de Vereadores de
Ametista do Sul.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Trata-se da contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de comunicacéo,
incluindo a transmissdo de Sessdes Ordinérias via radio, criacdo e veiculagdo de programas
informativos e divulgagdo institucional da Camara Municipal de Ametista do Sul. O objetivo é
garantir a eficiéncia na divulgacdo das atividades legislativas, promover a transparéncia das
acOes da Cémara Municipal, fortalecer a interacdo entre os vereadores e a populacdo, e
assegurar o acesso da comunidade as informacgdes relacionadas ao trabalho legislativo,
contribuindo para a promocao da publicidade ativa e da transparéncia. Além disso, a empresa
contratada devera assegurar a divulgacao de avisos, entrevistas e outros contetidos de interesse
publico, tanto na programacéo radio quanto nas plataformas digitais da emissora (site e redes
sociais), conforme estabelecido pela Camara Municipal.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma empresa de radiodifusdo para a prestacdo de servigos de comunicacgéo e
divulgacdo institucional visa assegurar a transparéncia das atividades da Camara Municipal de
Ametista do Sul, através da transmissdo das Sessdes Ordinarias, além da divulgacdo de
informac0es relevantes para a populagdo. A prestacdo desses servicos pela emissora contratada
garante gque a populagéo tenha amplo acesso as atividades legislativas, programas informativos,
e avisos importantes da Camara Municipal, seja por meio de radio, site, ou redes sociais. A
contratacdo esta fundamentada na Lei n°® 14.133/2021, que regula as contratacfes no &mbito da
Administracdo Publica. A dispensa de licitacdo € prevista no art. 75, inciso 11, que autoriza a
contratacdo direta, sem licitacdo, para a prestacdo de servicos de radiodifusdo de interesse
publico relevante, como no caso da comunicacdo institucional da Camara Municipal. Além
disso, a contratacdo se ampara nos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37 da Constituicdo Federal), assegurando a maxima
transparéncia na divulgacao das atividades do poder legislativo local.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na contratacdo de uma empresa especializada em radiodifuséo para
prestar servicos de comunicacdo institucional a Camara Municipal de Ametista do Sul. A
empresa sera responsavel pela transmisséo das Sess6es Ordinérias da Camara via radio, criagdo
e veiculacdo de um programa informativo, além da divulgacdo de avisos e informacdes
institucionais na programacéo da emissora. A comunicacéo sera realizada tambem por meio das
redes sociais e site da contratada, com o objetivo de ampliar o alcance das acGes legislativas e
facilitar o acesso a informacdo para a populagdo. Atualmente, a Camara de Vereadores de
Ametista do Sul realiza a transmissdo das Sessfes Ordinarias via internet, mas uma parcela
significativa da populagdo, especialmente os idosos, ndo possui acesso ou familiaridade com as
tecnologias digitais. A transmissdo via radio visa garantir maior inclusdo e permitir que esses
cidaddos acompanhem as atividades legislativas de forma acessivel, promovendo a
transparéncia e a participacdo publica nas decisdes politicas. Essa solucdo busca fortalecer a
relagdo da Camara com a comunidade e assegurar um meio de comunicagdo mais abrangente e
eficiente para todos os cidad&os.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para garantir a execucdo eficiente e eficaz dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, 0s

seguintes requisitos deverdo ser atendidos pela empresa contratada:

a) Equipe qualificada: A empresa devera dispor de profissionais especializados em jornalismo,
locucdo, producdo de audio e edicdo de conteddo, com experiéncia em radiodifusdo e
comunicagéo;

b) Transmissdo ao vivo: A empresa serd responsavel pela transmissao ao vivo das Sessdes
Ordinéarias da Cémara de Vereadores de Ametista do Sul. A transmissdo sera realizada
utilizando o som da transmissdo que a Camara ja faz pela internet, garantindo que a comunidade
ouca as atividades legislativas em tempo real;

) Retransmissdo excepcional: Em casos excepcionais, quando necessario, a empresa poderé realizar
a retransmissao da Sessdo Ordinaria em outro horério, desde que previamente acordado com a Camara
Municipal e sem prejuizo a qualidade da comunicacdo com a populacéo;

d) Autorizagdo de radiodifusdo e audiéncia: A empresa contratada deverd possuir a
autorizagdo necessaria para operar como prestadora de servicos de radiodifuséo, emitida pela
Anatel ou 6rgdo competente, conforme exigido pela legislacdo vigente. A operagdo da radio
devera estar regularizada e em conformidade com as normas legais de comunicacdo. Além
disso, a empresa contratada devera garantir e comprovar sua audiéncia na regiao de Ametista

do Sul, assegurando que suas transmissoes atinjam efetivamente a populacéo local, atendendo
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as necessidades de divulgacgdo das atividades legislativas da Camara Municipal.

e) Apoio e ajustes: A empresa devera fornecer suporte continuo para ajustes nos materiais de
audio, transmissbes e conteudos, garantindo agilidade e qualidade nas alteragdes ou
imprevistos;

f) Equipamentos e ferramentas: A empresa devera dispor dos equipamentos adequados para
a transmissdo ao vivo e retransmissdo das Sessbes Ordinarias, bem como para a gravagdo e
edicdo de audio, com tecnologia de ponta para garantir a qualidade sonora das transmissoes;
g) Sigilo e ética: A empresa devera manter sigilo sobre as informacdes institucionais da Camara
e seguir rigorosamente as normas éticas relacionadas a comunicacgéo publica;

h) Relatorios detalhados: A empresa deverd apresentar relatorios periddicos sobre as
transmissOes realizadas, contendo métricas de audiéncia e resultados obtidos, de forma a
garantir a transparéncia e a efetividade da comunicacao;

i) Comunicacdo constante: A empresa deverd manter comunicacdo regular com a Camara
Municipal para alinhamento de estratégias, possiveis ajustes nas transmissdes e garantir a
continuidade do servico;
j) Cumprimento dos prazos: A empresa devera executar todos 0s servi¢os conforme 0s prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, com pontualidade nas transmissdes ao vivo e suas
retransmissdes quando aplicavel;

k) Responsabilidade tributaria: ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais,
estaduais e municipais, ou obrigagdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal,
securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s gastos e encargos inerentes a necessaria
a perfeita execucdo do objeto contratual, entendendo-se como Onus tributarios: pagamento de
impostos, taxas, contribuicdes parafiscais, empreéstimos compulsoérios, para a perfeita entrega
do objeto ao Camara Municipal.

Observacao: a inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto deste Contrato, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo
de solidariedade, ativa ou passiva, para como contratante.

I) Manutengdo da qualificagdo: A contratada deverd manter as condigdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia em compatibilidade com as obrigacGes


http://www.ametistadosul.rs.leg.br-/
mailto:camaradeametista@gmail.com

" CAMARA DE VEREADORES DE

AMETISTA DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AMETISTA DO SUL/RS
= AV. BENTO BRASIL n2. 1038 - & (55) 3752-1168 - CEP: 98.465-000
Site: www.ametistadosul.rs.leg.br- E-mail: camaradeametista@gmail.com

assumidas durante todo o periodo de execug¢do do contrato.

m) Esclarecimentos a fiscalizacdo: A empresa devera prestar qualquer esclarecimento ou
fornecer as informacdes necessarias a fiscalizacdo designada pela contratante.

Por sua vez, a contratante devera:

a) Fiscalizacdo: reservar, a fiscalizacdo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso e tudo o0 mais que se relacione com a prestacéo dos servicos,
desde que ndo acarrete 6nus para a Camara Municipal, ou modificacdo das obrigacoes;

b) Pagamento: efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicGes, pregos e prazos
estabelecidos no contrato;

c¢) Acompanhamento continuo: promover o0 acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugdo do
objeto contratado, de forma que sejam mantidas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas neste Termo de Referéncia;

d) Penalidades: aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no contrato, cujas
hip6teses de sanc¢do sdo:

« adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

» multa conforme previsto no § 3°, Art. 156 da Lei 14.133/2021;

» impedimento de licitar e contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até trés anos;

* declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

Os contratos administrativos regulados pela Lei n° 14.133/2021 tém a possibilidade de serem
encerrados de trés maneiras: de forma unilateral pela Camara Municipal; por acordo matuo
entre as partes; ou por decisdo emitida por um 6rgéo arbitral ou judicial, conforme previsto no

artigo 138 da lei supracitada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

a) Transmissdo das Sessdes Ordinarias: A empresa contratada serd responsavel pela
transmissdo ao vivo das Sessbes Ordinarias da Camara de Vereadores de Ametista do Sul,
utilizando o audio da transmisséo realizada pela Camara via internet. A transmissao devera ser
feita de forma continua e ininterrupta durante o horario da sesséo.
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b) Retransmissdo em hordarios alternativos: Em casos excepcionais, a empresa podera
realizar a retransmisséo das Sessdes Ordinarias em outro horario, conforme acordado com a
Céamara Municipal, para garantir maior acessibilidade a populagdo.

c) Criagdo e producdo do Programa Informativo para a Radio: Apés a realizacdo das
Sessdes Ordinarias, a empresa sera responsavel pela criacdo do Programa Informativo, que
devera ser transmitido pela rédio contratada. O conteldo do programa sera baseado nas
informacBes fornecidas pelos funcionarios da Camara ou pela assessoria de imprensa da
Cémara. O programa devera ser finalizado até a manhd de sibado, para ser divulgado na
programacdo da radio naquele dia. A Camara podera, também, utilizar o programa em outros
meios de comunicagdo, conforme sua necessidade.

d) Divulgacéo nas midias da emissora: A empresa seré responsavel pela divulgacao de outras
noticias e informagdes institucionais da Camara nas midias da emissora contratada, como
anuncios, notas, avisos e informacdes sobre eventos, com o objetivo de manter a populacao
informada sobre as atividades do Poder Legislativo. Essas informagfes serdo veiculadas de
acordo com a programacdo da emissora, respeitando as diretrizes estabelecidas pela Camara
Municipal.

e) Gestdo da programacdo da radio: A empresa serd responsavel por inserir contetido
informativo sobre as atividades da Camara de Vereadores na programacao da radio, com foco
nas acoes legislativas e nos eventos realizados pela Camara.

f) Apoio a producdo de campanhas publicitarias: A empresa podera ser responsavel pela
producdo de campanhas publicitarias para promover eventos da Camara e outras agdes
institucionais, como campanhas de esclarecimento a populacéo.

g) Repasse de informacdes relevantes: Caso haja informac@es relevantes sobre a audiéncia ou
outras métricas relacionadas as transmissdes e programacao, a empresa devera repassa-las a
Camara Municipal, garantindo que a gestdo da comunicacdo seja sempre alinhada com o0s
objetivos da Camara.

h) Cobertura de eventos e entrevistas: A empresa podera realizar entrevistas com vereadores,
membros da Camara, e outras autoridades, bem como cobrir eventos realizados pela Camara de
Vereadores de Ametista do Sul, como audiéncias publicas, reunides especiais ou qualquer
evento relevante para a comunidade. Essas coberturas poderdo ser veiculadas no Programa
Informativo ou em outros horéarios determinados pela radio.

i) Interacdo com o publico: A empresa devera realizar a interagcdo com o publico da rédio.
Caso ocorra qualquer interacdo relevante, a empresa devera informar a Camara Municipal para
garantir que as respostas ou a¢des tomadas estejam alinhadas com as diretrizes da instituig&o.

Este modelo de execugdo prioriza o alinhamento continuo com a Ca&mara Minicipal, o
cumprimento dos prazos e a qualidade das entregas, assegurando que 0s servi¢os contratados
contribuam efetivamente para a comunicagéo institucional.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada pela Camara Municipal por
servidor designado, que acompanhara o cumprimento dos servicos conforme especificado
neste Termo de Referéncia, incluindo a qualidade e o prazo de execucdo das atividades
contratadas.

O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratacdo, decorrentes do objeto, cabera ao
servidor designado formalmente no contrato a ser celebrado, que determinara o que for
necessario para regularizar faltas e/ou omissdes, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°
14.133/21.

Ficardo reservados, a fiscalizacao, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto e tudo o mais que se relacione com os itens
licitados, desde que ndo acarrete Onus para a Camara Municipal ou modificagdo na
contratacao.

As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal, deverdo ser solicitadas
formalmente pela contratada a Autoridade Maxima, em tempo habil para ado¢do de medidas
convenientes.

A existéncia da fiscalizacdo em nada restringira a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da contratada no que concerne ao objeto da contratacdo, as implica¢fes proximas e
remotas perante & contratante ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia
de irregularidades decorrentes da execugdo contratual ndo implicard corresponsabilidade da

contratante ou de seus prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a empresa contratada deverd enviar Nota Fiscal Eletronica, pelo e-mail

camaradeametista@gmail.com que apos atestada pelo fiscal do Contrato, sera encaminhada
para liquidacdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancéaria

creditada em conta-corrente, em nome da contratante;
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Observacgao 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de
facil visualizagdo, o numero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim de
acelerar o tramite da liberacdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade
com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

c) A contratante podera descontar valores correspondentes a eventuais multas ou

encargos pela ndo conformidade dos servicos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

A Contratacdo de empresa especializada em radiodifusdo para prestacdo de servigos
de comunicacao sera realizada por dispensa de licitacdo, conforme previsto no art. 75, inciso
I, da Lei n° 14.133/21. Esta modalidade é aplicavel considerando que o valor total da
contratacdo esta abaixo dos limites que exigem processo licitatorio.

A escolha pela dispensa de licitacdo é fundamentada na busca pela eficiéncia
administrativa, pois um processo licitatorio, embora viavel, implicaria custos e prazos
adicionais que seriam desnecessarios para o valor contratado.

Dessa forma, a dispensa de licitacdo garante uma solucdo &gil e economicamente
vantajosa, assegurando que o0s servicos especializados em radiodifusdo para prestacdo de
servicos de comunicacdo, incluindo a transmissdo das SessGes Ordinarias, criacdo e
veiculacdo de programa informativo, além da divulgacdo de avisos e informacoes
institucionais sejam realizados de maneira eficaz e dentro dos prazos estabelecidos,
contribuindo para garantir transparéncia na divulgacdo das atividades do poder legislativo
local. Para a prestacao do servico pretendido, os eventuais interessados deverdao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da contra¢do, bem como apresentar
0s seguintes documentos:

Declaracdo que atende ao disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal,
conforme o0 modelo do Decreto Federal n°® 4.358/02.

Declaragdo emitida pela empresa licitante atestando que a empresa ndo possui em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade

de economia mista.


http://www.ametistadosul.rs.leg.br-/
mailto:camaradeametista@gmail.com

" CAMARA DE VEREADORES DE

AMETISTA DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE AMETISTA DO SUL/RS
= AV. BENTO BRASIL n2. 1038 - & (55) 3752-1168 - CEP: 98.465-000
Site: www.ametistadosul.rs.leg.br- E-mail: camaradeametista@gmail.com

Da Habilitacdo Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou
da consolidacdo respectiva, bem como da cépia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou sécio da empresa.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

C) Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade, expresso na prépria certiddo ou, na hip6tese de as
certiddes ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas ha, no maximo,

90 (noventa) dias, composta de:
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cl) Certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da
unido, nela abrangidas as contribuic6es sociais administradas pela Secretaria da Receita
Federal;
c2) Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;
c3) Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.
d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), dentro do seu periodo de validade.
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
O valor estimado para a contratacdo dos servi¢os serd de R$ 22.680,00 (vinte e dois

mil seiscentos e oitenta), conforme valores unitarios abaixo:

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM [QTDE DESCRICAO VALOR UNID TOTAL
01 24 Transmissao de Sessdes Ordinarias 530,00 12.720,00
02 24 Crlagao,_ edicAio e veiculacdo do Programa 250,00 6.000,00
Informativo
03 12/Més VelcuIa(;ao~ de mformagoes e aw_sqs na 330,00 3.960,00
programacao, entrevistas, site e redes sociais
VALOR TOTAL R$ 22.680,00

A estimativa de valor para a presente contratacdo foi fundamentada em cotacdes
obtidas junto a trés empresas especializadas na prestacdo de servicos de comunicacao e
radiodifusdo, com abrangéncia na regido de Ametista do Sul, considerando as necessidades
especificas para garantir a publicidade e transparéncia das atividades da Camara de
Vereadores. Essas cotacfes foram analisadas levando em conta a complexidade das agdes a
serem realizadas, os custos envolvidos e a capacidade de alcance das emissoras, garantindo
uma estimativa precisa para a execucdo dos servicos de forma eficiente e dentro dos

parametros estabelecidos.
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A avaliacdo rigorosa das propostas e a comparagdo entre as cotagdes contribuiram para
determinar um valor justo e adequado para a execugédo do servigo, considerando a relevancia
da transmissdo das Sessdes Ordinérias e outros contetidos institucionais da Camara. Este valor
sera a referéncia no processo de formalizacdo do contrato e na disponibilizacdo dos recursos
necessarios para a contratacdo, assegurando a melhor escolha para atender as necessidades de
comunicacéo e transparéncia da Camara de Vereadores de Ametista do Sul.

Vislumbra-se que tais valores sdo compativeis com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.904 de 17 de marco de
2023, que regulamenta a Lei n° 14.133 e estabelece o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e
para contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Ametista do
Sul, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo sera suportado pela seguinte dotacao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS 3
3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

Ametista do Sul — RS, 14 de fevereiro de 2025

GILMAR WINQUES
Presidente
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