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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2025

Necessidade da Cémara Municipal: Aquisicdo de quadros individuais e uma placa de
identificacdo para a montagem da Galeria das Vereadoras, bem como da galeria coletiva dos
vereadores da gestdo 2025/2028, para exposicdo institucional na Camara de Vereadores de
Ametista do Sul.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente objeto refere-se a aquisicao de quadros individuais e de uma placa de identificacao
para a Galeria das Vereadoras, bem como para a galeria coletiva dos vereadores da gestdo
2025/2028, que serdo expostos na Camara Municipal de Ametista do Sul. O propésito é
assegurar a representacdo institucional das vereadoras, prestando reconhecimento a todas as
mulheres que, desde 1992, tém representado a comunidade no Parlamento Municipal. A galeria
coletiva, por sua vez, sera uma homenagem permanente aos vereadores eleitos, valorizando e
celebrando a trajetdria dos membros da Camara de Vereadores de Ametista do Sul, contribuindo
para a memdria historica e institucional do Poder Legislativo local.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A aquisicdo de quadros individuais e de uma placa de identificacdo para a Galeria das
Vereadoras, bem como da galeria coletiva dos vereadores da gestdo 2025/2028, tem como
objetivo assegurar a valorizagdo e o reconhecimento das figuras institucionais que compdem o
Poder Legislativo de Ametista do Sul. A criacdo dessa galeria, com o devido espaco para
exibicdo dos quadros e a placa identificadora, visa reforcar a representatividade das mulheres
na politica local e preservar a memdria histérica dos vereadores que contribuiram para o
desenvolvimento do municipio. O investimento na montagem e exposi¢do dessas galerias é
fundamental para promover um ambiente institucional que celebre a trajetoria de todos os
vereadores eleitos, fortalecendo o vinculo entre a Camara Municipal e a comunidade, além de
contribuir para o respeito e valorizagéo do trabalho legislativo ao longo dos anos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta consiste na aquisi¢éo de quadros individuais e de uma placa de identificagéo
para a Galeria das Vereadoras e a galeria coletiva dos vereadores da gestdo 2025/2028, a serem
expostos na Camara Municipal de Ametista do Sul. O objetivo é garantir o reconhecimento e a
valorizacdo das vereadoras e vereadores que contribuiram com a historia politica do municipio,
promovendo um ambiente institucional que celebre e preserve o legado de todos os membros
da Camara Municipal. A aquisicdo desses itens visa fortalecer a identidade institucional da
Cémara, proporcionando um espaco que homenageia os representantes do poder legislativo
local e, a0 mesmo tempo, garante a continuidade da representatividade das mulheres no
Parlamento Municipal. A implementacdo dessas galerias proporcionard uma exibicdo
permanente e visivel da trajetoria politica dos vereadores e vereadoras, destacando o
compromisso da Camara com a transparéncia e o respeito a sua histéria, além de contribuir para
o fortalecimento da imagem institucional e do vinculo com a comunidade.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para garantir a execucao eficiente e eficaz da producdo dos quadros individuais, da placa de

identificacdo e da galeria de vereadores, 0s seguintes requisitos deverdo ser atendidos pela
empresa contratada:

a) Dispor de equipe qualificada, incluindo profissionais especializados em design grafico,
impressédo e producdo de materiais para exposicao institucional,

b) Oferecer suporte e realizar ajustes nos materiais sempre gue necessario, garantindo
agilidade e eficiéncia na producéo;

c) Possuir equipamentos e ferramentas necessarios para a criacao e producao dos itens, como
softwares de design grafico e equipamentos de impressdo de alta qualidade;

d) Manter sigilo sobre as informac6es institucionais e cumprir todas as normas éticas na
execucgdo dos servicos;

e) Apresentar relatorios detalhados sobre os itens produzidos, incluindo informacdes sobre
prazos de producdo e qualidade do material;

f) Manter comunicacao regular com a Camara Municipal para alinhamento das producdes e
ajustes conforme as demandas apresentadas;

g) Prestar o servico de acordo com as especificagdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

h) Ser a Unica responsavel por todos os dnus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacGes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria,
bem como por todos 0s gastos e encargos necessarios para a perfeita execucédo do objeto
contratual, entendendo-se como 0nus tributérios: pagamento de impostos, taxas, contribuigdes
parafiscais, empréstimos compulsorios, para a perfeita entrega do objeto a Camara Municipal.
Observacgdo: A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no
item anterior, ndo transfere a contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto deste contrato, razéo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a contratante.

i) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
neste Termo de Referéncia em compatibilidade com as obrigacbes assumidas;
J) Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela fiscalizagdo designada
pela contratante.
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Por sua vez, a contratante devera:
a) Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso e tudo o0 mais que se relacione com a prestacdo dos servicos, desde que
ndo acarrete 6nus para a Camara Municipal ou modificacdo das obrigacdes;
b) Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicdes, precos e prazos
estabelecidos no contrato;
c¢) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢édo do objeto contratado, de forma
gue sejam mantidas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de
Referéncia;
d) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no contrato, cujas hipoteses de
sancao séo:

o Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;
e Multa conforme previsto no § 3°, Art. 156 da Lei 14.133/2021,
o Impedimento de licitar e contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até trés anos;

« Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
Os contratos administrativos regulados pela Lei n° 14.133/2021 tém a possibilidade de serem
encerrados de trés maneiras: de forma unilateral pela Camara Municipal; por acordo mutuo
entre as partes; ou por decisdo emitida por um érgdo arbitral ou judicial, conforme previsto no
artigo 138 da lei supracitada.
5. MODELO DE EXECU(}AO DO OBJETO

A execucdo dos servicos serd estruturada em etapas integradas, garantindo a qualidade
e fidelidade na producéo dos itens contratados, conforme descrito a seguir:

a) Desenvolvimento do design grafico dos quadros individuais, da placa de identificagao
da Galeria das Vereadoras e da galeria coletiva dos vereadores da gestdo 2025/2028,
considerando padrdes visuais alinhados a identidade institucional da Cémara Municipal,
b) Defini¢do dos materiais a serem utilizados na confecc¢ao dos quadros e da placa, assegurando
durabilidade, qualidade de impressdo e acabamento adequado para exposicdo institucional;
c) Impressdo e producdo dos itens conforme as especificacbes técnicas estabelecidas,
garantindo fidelidade as cores e detalhes gréficos planejados;
d) Revisdo e aprovacdo prévia dos materiais graficos pela Camara Municipal antes da
finalizacao da producao, permitindo ajustes caso necessario;
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e) Entrega dos materiais prontos dentro dos prazos estabelecidos, garantindo que os itens
cheguem em perfeitas condi¢cdes para futura instalagdo na sede do Poder Legislativo;
f) Emiss&o de relatdrios detalhando o processo de producdo, incluindo especificagdes técnicas,
materiais utilizados e prazos cumpridos.

Este modelo de execucéo prioriza o alinhamento continuo com a Camara Municipal, o
cumprimento dos prazos e a exceléncia na producdo dos materiais, assegurando que 0s itens
contratados atendam plenamente as expectativas da instituicao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada pela Camara Municipal de

Ametista do Sul, por meio de um servidor designado, que acompanhard o cumprimento das
obrigacdes contratuais, incluindo a qualidade da producao dos materiais e os prazos de entrega
estabelecidos.

O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratacdo caberdo ao servidor formalmente
nomeado no contrato a ser celebrado, garantindo que quaisquer falhas ou omissdes sejam
corrigidas em conformidade com o art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

A fiscalizacdo terd autoridade para resolver qualquer caso singular, omisso ou
duvidoso que ndo esteja previsto expressamente neste Termo de Referéncia, desde que tais
decisdes ndo resultem em Onus adicionais para a Camara Municipal ou alteragfes nas
condigdes da contratacéo.

Quaisquer decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
solicitadas formalmente pela empresa contratada a Autoridade Maxima da Camara Municipal,
com a devida antecedéncia para que as medidas apropriadas possam ser adotadas.

A existéncia da fiscalizagdo contratual ndo restringird a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da empresa contratada quanto a produgdo dos materiais, sua qualidade e
conformidade com as especificacOes definidas. Da mesma forma, eventuais irregularidades
na execucdo contratual ndo implicardo corresponsabilidade da Camara Municipal ou de seus
representantes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:
a) a empresa contratada deverd enviar Nota Fiscal Eletrdnica, pelo e-mail

camaradeametista@gmail.com que apos atestada pelo fiscal do Contrato, sera encaminhada

para liquidacdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de ordem bancéria

creditada em conta-corrente, em nome da contratante;
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Observagéo 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local de
facil visualizagdo, o numero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim de
acelerar o tramite da liberacdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em conformidade
com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

c) A contratante podera descontar valores correspondentes a eventuais multas ou encargos

pela ndo conformidade dos servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

A contratacdo da empresa especializada para a producdo de quadros individuais, placa
de identificacdo e galeria coletiva sera realizada por dispensa de licitacdo, conforme previsto
no art. 75, inciso |1, da Lei n°® 14.133/21. Esta modalidade é aplicavel devido ao valor total da

aquisicdo estar abaixo dos limites que exigem processo licitatorio.

A escolha pela dispensa de licitacdo baseia-se na busca pela eficiéncia administrativa,
evitando custos e prazos adicionais inerentes a um processo licitatorio completo. Dessa forma,
a contratacdo direta permite que a producdo dos itens seja realizada de maneira agil e eficaz,
garantindo a entrega dentro do prazo necessario para a composicdo da Galeria das Vereadoras
e da Galeria Coletiva dos Vereadores da gestdo 2025/2028, assegurando a valorizacdo e o

reconhecimento dos membros do Poder Legislativo Municipal.

Os fornecedores interessados na prestacao dos servicos deverdao comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da contratacéo, além de apresentar os seguintes

documentos:

o Declaracdo de atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358/02.

o Declaracdo emitida pela empresa contratada atestando que ndo possui em seu quadro
societario servidor publico da ativa ou empregado de empresa publica ou de sociedade

de economia mista.
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9. HABILITACAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Da Habilitacdo Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

a) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou
da consolidagéo respectiva, bem como da cdpia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou sécio da empresa.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

C) Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que
estejam dentro do prazo de validade, expresso na prépria certiddo ou, na hip6tese de as
certiddes ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas ha, no maximo,

90 (noventa) dias, composta de:
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cl) Certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da
unido, nela abrangidas as contribuic6es sociais administradas pela Secretaria da Receita
Federal;
c2) Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;
c3) Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.
d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), dentro do seu periodo de validade.
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
O valor estimado para a contratacdo dos servicos sera de R$ 7.800,00 (sete mil e

oitocentos reais), conforme valores unitarios abaixo:

ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM

QTDE DESCRICAO VALOR UNID TOTAL

01

Galeria individual de vereadora com as seguintes
11 dimensdes: 34,5 cm de largura e 41,5 cm de altura. Parte 500,00 5.500,00
interna: 0,24 cm x 31,5 cm Material veludo na cor Lilas.

02

Galeria coletiva — vereadores Legislatura 2025 a 2028,
01 |[com as seguintes medidas: 0,50 cm x 0,60 cm. Parte 1.500,00 1.500,00
interna: 0,40 cm x 0,50 cm

03

Placa de identificacdo da galeria das vereadoras, com as
01 |seguintes dimensdes: 1m,30 cm de largura e 25,5 cm de 800,00 800,00
altura. Parte interna: detalhe na cor Lilas.

VALOR TOTAL R$ 7.800,00

A estimativa do valor para a presente aquisi¢éo foi fundamentada em cotacgdes obtidas
junto a trés empresas especializadas na producdo de quadros e placas de identificacéo,
considerando as especificagdes técnicas e a qualidade dos materiais necessarios para garantir a
durabilidade e a adequacgdo a exposi¢do institucional na Camara de Vereadores. Essas cotacdes
foram analisadas levando em conta os custos envolvidos, os padrdes de acabamento exigidos e
a compatibilidade com o espaco destinado as galerias, garantindo uma estimativa precisa para a

aquisicdo dos itens dentro dos parametros estabelecidos.
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Essa avaliagéo criteriosa e a comparacao de propostas permitiram determinar um valor
justo e adequado para a aquisicdo dos materiais, servindo como referéncia para a formalizacao
do contrato e a alocag@o dos recursos necessarios.

Além disso, os valores estimados estdo compativeis com os praticados no mercado,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.904 de 17 de marco de 2023, que
regulamenta a Lei n°® 14.133/2021 e estabelece o procedimento administrativo para a realizacéo
de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacdo de obras e servi¢os de engenharia no ambito do Municipio de Ametista do Sul, nos

termos do art. 23, § 1°, da referida Lei Federal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo sera suportado pela seguinte dotacao
orcamentaria:

01.000 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
2.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
4.4.90.52.00.00.00.00 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Ametista do Sul — RS, 11 de fevereio de 2025

GILMAR WINQUES
Presidente
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