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Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE AMETISTA DO SUL

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 01/2025

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO POR
PRAZO DETERMINADO.

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Ametista do Sul, estado do Rio
Grande do Sul, Gilmar Winques, no uso de suas atribuicbes, torna publico que se encontram
abertas, entre os dias 12 a 14 de marco de 2025, as inscricOes para Processo Seletivo Simplificado
destinado ao preenchimento de vaga em carater temporario no quadro da Camara Municipal de
Vereadores, que se regerd pelas normas estabelecidas neste Edital e legislagdo vigente.

Quant. Cargo Carga Horéria Vencimento
1 Agente Administrativo 22h R$ 1.842,81
1 Tesoureiro 22h R$ 2.168,24

As vagas previstas neste Edital dependem de procedimento legislativo hébil a autorizar a
respectiva contratacao.

Amparado em excepcional interesse publico, com suporte no art. 37, IX, da Constituicio
da Republica Federativa do Brasil, e arts. 232 a 236 da Lei Municipal n.° 672/01 (Regime Juridico
dos Servidores), torna publico a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, que serd regido pelas
normas estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado sera executado por intermédio de Comissdo
composta por quatro servidores, designados através da Portaria n.° 06/2025.

1.2 As reunides e deliberagcbes da Comisséo serdo objeto de registros em atas.

1.3 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado, serdo prestigiados, sem
prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput” da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil.

1.4 O edital do Processo Seletivo Simplificado sera publicado integralmente no painel de
publicacdes oficiais da Camara Municipal de Ametista do Sul e em meio eletrnico,
sendo 0 seu extrato veiculado ao menos uma vez, em jornal de circulagdo local, antes
do encerramento das inscri¢oes.

1.5 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado serdo
publicados no painel de publicagdes oficiais da Camara Municipal.

1.6 Os prazos definidos neste Edital observardo as disposicGes da legislagdo municipal
pertinente.

1.7 O Processo Seletivo Simplificado consistird na andlise de curriculos dos candidatos
pela Comissdo, conforme critérios definidos neste Edital.

1.8 O prazo de vigéncia deste Edital sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogavel por
igual periodo.
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1.9 As contratagdes terdo o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
uma Unica vez por igual periodo, ou até realizagdo de concurso publico, caso seja
preenchida a vaga no respectivo cargo, reger-se-a pelo Regime Juridico Estatutario.

1.10 A inscricdo no Processo Seletivo implicara, desde logo, a ciéncia e aceitacdo pelo
candidato das condicdes estabelecidas neste Edital.

1.11 O candidato que concorrer a mais de um cargo terd que optar por apenas um deles,
renunciando ao outro.

1.12 O Edital poderéa ser impugnado no periodo de um dia antes das inscricoes.

ESPECIFICACOES DAS FUNCOES TEMPORARIAS

2.1 As fungbes temporarias de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao
exercicio das seguintes atividades:

2.1.1 FUNCAO: AGENTE ADMINISTRATIVO

EXEMPLOS DE ATRIBUIC;()ES:
a) Descricdo Sintetica: executar trabalhos que envolvam a interpretacdo e aplicacédo

das leis e normas administrativas; redigir expediente administrativo; proceder a
aquisicdo, guarda e distribuicdo de material; executar funcOes de caixa para receber e
pagar valores diretamente da tesouraria.

b) Descricdo Analitica: Examinar processos; redigir pareceres e informagdes; redigir
expedientes administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatorios;
revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de servico, instrucbes, exposicdes de
motivos, projetos de Leis, minutas de decretos e outras; realizar e conferir calculos
relativos a lancamentos, alteracBes de tributos, avaliagdo de imOveis e vantagens
financeiras e descontos determinados por Lei; realizar ou orientar coleta de pregos de
materiais que possam ser adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o
recebimento, conferéncia, armazenagem, e conservacdo de materiais e outros
suprimentos; manter atualizados o0s registros de estoque; fazer ou orientar
levantamentos de bens patrimoniais; eventualmente realizar trabalhos datilograficos,
operar com terminais eletrdnicos e equipamentos de microfilmagem; executar tarefas
afins; executar fungbes de caixa para receber e pagar valores diretamente da
tesouraria.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 22 horas;
b) Especial: o0 exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTOS:
a) Idade: 18 anos
b) Instrucbes: Ensino médio completo.
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2.1.2 FUNCAO: TESOUREIRO

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:
a) Descricdo  Sintética: receber e guardar valores; efetuar pagamentos;
b) Descricdo Analitica: receber e pagar em moeda corrente; receber, guardar e
entregar valores, efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos, prestar contas,
efetuar selagem e autenticacdo mecanica; elaborar balancetes demonstrativos do
trabalho realizado e importancias recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir e
rubricar livros, informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a
competéncia da tesouraria; endossar cheques e assinar conhecimentos e demais
documentos relativos ao movimento de valores; preencher e assinar cheques
bancérios; executar tarefas afins.
CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 22 horas;
b) Especial: atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) ldade: 18 anos;
b) Instrucdo: Ensino médio completo;
c) Outros: declaracdo de bens e valores que constituem seu patrimbnio, por ocasido
da posse.
3. INSCRICOES

3.1 As inscricbes serdo recebidas exclusivamente pela Comissdo designada, ou por quem
esta designar, junto a sede do Camara Municipal, sito a Avenida Brasil, n.° 1038, no
periodo compreendido das 7h 30as 11h30 e das 13h as 17h nos dias 12 a 14 de marco.

3.2 Na&o seréo aceitas inscricdes fora do prazo.

3.3 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento prévio e a tacita aceitagdo das
presentes instrucOes e normas estabelecidas neste Edital.

3.4 As inscriches serdo gratuitas.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera comparecer
pessoalmente ao endereco e nos horarios e prazos indicados no item 3.1, ou por
intermedio de procurador munido de instrumento pudblico ou particular, de mandato
(com poderes especiais para realizar a sua inscricdo no Processo Seletivo Simplificado),
apresentando, em ambos 0s casos, 0s seguintes documentos:

4.1.1 Ficha de Inscricdo/Curriculo devidamente preenchida e assinada, conforme Anexo
I, deste Edital.

4.1.2 Copia e original de documento de identidade oficial com foto, quais sejam:
carteira ou cédula de identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica,
pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relagdes
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Exteriores; ou Cédula de Identidade fornecidas por Orgdos ou Conselhos de
Classe que, por forca de lei federal valem como documento de identidade, como
por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC, etc; ou Passaporte; ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo (com
fotografia na forma da Lei n.° 9.503/97, art. 15).

4.1.3 Prova de quitacdo das obrigacdes militares e eleitorais.

4.1.4 Copias e originais dos titulos que comprovam as informac6es contidas na Ficha de
Inscricdo/Curriculo.

4.2 TODA A DOCUM ENTAQAONDEVE VIR DENTRO DE ENVELOPE DE PAPEL
PARDO, SOB PENA DE NAO ACEITACAO DA DOCUMENTACAO, BEM
COMO INDEFERIMENTO DA INSCRICAO DO CANDIDATO.

43 TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM SER APRESENTADOS EM SEU
FORMATO ORIGINAL, JUNTAMENTE COM AS RESPECTIVAS COPIAS. A
COMISSAO NAO IRA REALIZAR COPIAS DOS DOCUMENTOS EM FAVOR
DO CANDIDATO.

4.4 NAO SERAO ACEITAS INSCRICOES SEM A FICHA DE INSCRICAO, A
QUAL DEVERA SER IMRESSA PELO CANDIDATO E DEVIDAMENTE
PREENCHIDA, OU SEJA, A COMISSAO NAO IRA IMPRIMIR A FICHA DE
INSCRICAO AO CANDIDATO QUE NAO A TIVER EM MAOS.

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1 a Comissdo publicard, no painel de publicagdes
oficiais da Camara Municipal e em meio eletronico, se houver, no prazo de 01 (um) dia,
edital contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiverem suas inscrigdes
homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiverem as suas inscricbes homologadas poderdo interpor
recursos escritos perante a Comissdo, no prazo de 01 (um) dia, mediante a apresentacao
das razOes que ampararem a sua irresignagéo.

5.2.1 No prazo de 01 (um) dia a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar
sua decisdo, hipdtese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de
inscricdes homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso sera encaminhado ao Presidente
do Legislativo Municipal para julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja decisdo
devera ser motivada.

5.2.3 A lista final de inscricbes homologadas serd publicada na forma do item 5.1 no
prazo de 01 (um) dia, ap6s a decisdo dos recursos.

6. FORMATACAO DOS CURRICULOS PARA O EXERCICIO DAS ATIVIDADES

6.1 Fungcdo: AGENTE ADMINISTRATIVO:
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6.1.1 O curriculo profissional deverd ser preenchido pelo candidato nos moldes do Anexo
| do presente Edital.

6.1.2 Oscritérios de avaliagdo dos curriculos totalizardo o méximo de 100 (cem) pontos.

6.1.3 A escolaridade exigida para o desempenho da funcdo ndo sera objeto de avaliacdo.

6.1.4 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito
publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

6.1.5 Nenhum titulo recebera dupla valoracéo.

6.1.6 A classificacdo dos candidatos sera feita através da pontuacdo dos titulos
apresentados, em uma escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, conforme os seguintes
critérios:

6.1.7 Nao serdo aceitos certificados expedidos com data posterior a abertura deste Edital.

Especificacdo/Cursos de Especializacdo/Experiéncia | Pontuacdo Unitaria Pontuacéo
Profissional Méaxima
Escolaridade minima exigida para a funcdo: 22 grau - -
completo.
Mestrado/Doutorado  (na  area de atuacdo) - 17 17
Administracdo, Gestdo Publica, ou areas afins
Pds-Graduacdo (na area de atuacdo) - Administracdo, 15 15
Gestdo Publica, ou areas afins
Graduacdo (na area de atuacdo) - Administracdo, 13 13
Gestdo Publica, ou areas afins
Curso técnico em qualquer éarea) - Administracdo, 08 08
Secretariado, etc. Cursos acima de 800 horas.
Experiéncia  profissional comprovada no  cargo| 05 pontos para cada 20
pleiteado. ano de experiéncia
Especificacdo/Cursos de Qualificacdo na drea de |Pontuacdo Unitaria Pontuacéo
atuacdo a partir de 2023 Maxima
Cursos de 15 a 40 horas 03 12
Cursos acima de 40 horas. 05 15

6.2 Funcdo: TESOUREIRO:

6.2.1

| do presente Edital.
6.2.2
6.2.3

O curriculo profissional deverad ser preenchido pelo candidato nos moldes do Anexo

Os critérios de avaliacdo dos curriculos totalizardo o maximo de 100 (cem) pontos.
A escolaridade exigida para o desempenho da funcdo ndo serd objeto de avaliacao.
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6.2.4 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito
publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

6.2.5 Nenhum titulo recebera dupla valoragdo.

6.26 A classificacdo dos candidatos serd feita através da pontuacdo dos titulos
apresentados, em uma escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, conforme 0s seguintes
critérios:

6.2.7 Nao serdo aceitos certificados expedidos com data posterior a abertura deste Edital.

Especificacdo/Cursos de Especializacdo/Experiéncia | Pontuacdo Unitaria Pontuacéo
Profissional Maéaxima
Escolaridade minima exigida para a funcdo: 2% grau - -
completo.
Mestrado/Doutorado (na area de atuacdo) Economia, 17 17
Administracdo, Gestdo Publica, Ciéncias Contébeis.
Pds-Graduacdo lato sensu (na é&rea de atuagdo) 15 15
Economia, Administracdo, Gestdo Publica, Ciéncias
Contabeis
Graduacdo (na &rea de atuagdo) Economia, 13 13
Administracdo, Gestdo Publica, Ciéncias Contabelis.
Curso técnico em qualquer &rea) - Administragdo, 08 08
Ciéncias Contabeis, etc. Cursos acima de 800 horas.
Experiéncia  profissional comprovada no  cargo| 05 pontos para cada 20
pleiteado. ano de experiéncia
Especificacdo/Cursos de Qualificacdo na drea de |Pontuacdo Unitéria Pontuacéo
atuacdo a partir de 2023 Maxima
Cursos de 15 a 40 horas 03 12
Cursos acima de 40 horas. 05 15

7. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

7.1 No prazo de 02 (dois) dias, a Comissdo procedera a analise dos curriculos.

7.2 Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizacdo dos pontos, o resultado
preliminar serd publicado no painel de publicacdes oficiais da Camara Municipal e em
meio eletronico, se houver, abrindo-se o0 prazo para os candidatos apresentarem
recursos, nos termos estabelecidos neste Edital.
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8. RECURSOS

8.1 Da relagdo preliminar de inscritos, € cabivel recurso enderecado a Comissdo, uma Unica
vez, no prazo comum de 01 (um) dia.

8.2 Em caso de ndo ser interposto recurso contra a negativa de inscricdo, poderdo ser
suprimidas as fases de: a) abertura de prazo para interposicdo de recurso da negativa de
Inscricio Homologacdo das inscricdes; b) manifestacdo da Comissdo na reconsideracao;
¢) julgamento do Recurso pelo Presidente.

8.3 Da classificacdo preliminar dos candidatos € cabivel recurso enderecado a Comissdo,
uma Unica vez, no prazo comum de 01 (um) dia.

8.4 Em caso de ndo ser interposto recurso contra a publicagdo do resultado preliminar,
poderdo ser suprimidas as fases de: a) recurso; b) manifestacio da Comissdo na
reconsideracdo; c¢) julgamento do recurso pelo Presidente e aplicacdo do critério de
desempate.

8.5 O recurso deverd conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razbes do pedido
recursal.

8.6 Serd possibilitada vista dos curriculos e documentos na presenca da Comissdo,
permitindo-se anotagoes.

8.7 Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do
candidato passara a constar no rol de selecionados.

8.8 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso serd encaminhado ao Presidente do
Legislativo Municipal para julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja decisdo devera ser
motivada.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo aos critérios recebidos por dois ou
mais candidatos, terd preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, 0s seguintes
critérios:

9.1.1 Candidato que apresentar idade mais avancada.

9.1.2 Tiver obtido a maior nota no critério de experiéncia profissional comprovada no
cargo pleiteado.

9.1.3 Sorteio em ato publico.

9.2 O sorteio ocorrerd em local e horario previamente definido pela Comissdo, na presenca
dos candidatos interessados, 0s quais serdo convocados por telefone, correio eletronico
ou oficio, ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

9.3 A aplicagdo do critério de desempate serd efetivada apos a andlise dos recursos e antes
da publicacdo da lista final dos selecionados.

10. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

10.1 Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu julgamento, a
Comissdo encaminhard o Processo Seletivo Simplificado ao Presidente do Legislativo
Municipal para homologa¢do, no prazo de 01 (um) dia.
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Homologado o resultado final, sera lancado edital com a classificacdo geral dos
candidatos aprovados, quando, entdo passara afluir o prazo de validade do Processo
Seletivo Simplificado.

11. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

111

11.2

11.3

11.4

115

Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e finalizado o processo
legislativo para a autorizacdo da contratacdo, serd convocado o primeiro colocado, para
no prazo de 02 (dois) dia, podendo ser prorrogado uma Unica vez, se, comprovar o
atendimento das seguintes condicdes:

11.1.1 ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei
11.1.2 ter idade minima de 18 anos;
11.1.3 apresentar atestado médico exarado pelo servigo oficial da Camara, no sentido de

gozar de boa saude fisica e mental

11.1.4 ter nivel de escolaridade minima exigida para 0 cargo e a respectiva habilitacdo

profissional;

11.1.5 apresentar declaragdo de bens e rendas.

A convocagdo do candidato classificado serd realizada pessoalmente ou por telefone,
correio eletrdbnico ou qualguer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.

N&o comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das
condicbes exigidas para a contratacdo, serdo convocados 0s demais classificados,
observando-se a ordem classificatoria crescente.

O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado, sera de 01 (um) ano,
podendo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, a critério e iniciativa da
Cémara de Vereadores.

No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo
contratual ou a necessidade de novas contratacbes, poderdo ser chamados para
contratacdo os demais candidatos classificados, observando-se a ordem classificatoria.

DISPOSICOES GERAIS

11.6

11.7
11.8

11.9

Nao serd fornecido qualquer documento comprobatorio de aprovacdo ou classificacdo
do candidato, valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados o0s seus enderecos.
Os candidatos aprovados da fun¢do temporaria, por razbes de interesse publico, poderdo
haver a readequagdo das condigdes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a
legislacdo local.

Os casos omissos e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Comissdo designada.

Ametista do SUl/RS, 11 de marco de 2025.

GILMAR WINQUES
Presidente do Legislativo Municipal
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ANEXO |
CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.°01/2025

FICHA DE INSCRICAO PARA:
1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiago:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO

2.1 Carteira de identidade e érgdo expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor: Zona: Secéo:

2.4 Endereco Residencial:

2.5 Telefone residencial e celular:

2.6 E-mail:

3. DADOS DE ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO MEDIO

3.1.1 Instituicdo de Ensino:

3.1.2 Ano de Conclusdo:

3.2 GRADUACAO
3.2.1 Curso;

3.2.2 Instituicdo de Ensino:

3.2.3 Ano de Conclusao:

3.3 CURSO TECNICO EM QUALQUER AREA) - ADMINISTRACAO, CIENCIAS
CONTABEIS, ETC. CURSOS ACIMA DE 800 HORAS.
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3.3.1

Curso/area

3.3.2 Instituicdo de Ensino:

3.3.3 Ano de Conclusao:

CURSOS NA AREA AFIM A FUNCAO

4.1 Cursos de 15 a 40 horas
Curso/ area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusdo:

Carga horéria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horéria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da concluséo:

Carga horéria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horéria:

4.2 Cursos acima de 40 horas.

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da concluséo:

Carga horéria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:

Carga horéria:
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Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da concluséo:

Carga horéria:

5. INFORMACOES ADICIONAIS:

6. COMPROVACAO DE TEMPO DE SERVICO:

De a
Empresa
De a
Empresa
De a
Empresa
De a
Empresa
De a
Empresa

Ametista do Sul, / /

Assinatura do(a) candidato(a)

E-mail: camaradeametista@gmail.com
Av. Brasil, 1038 - Centro - Ametista do Sul/RS - CEP 98465-000 - Fone/Fax: (55) 3752-1168
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ANEXO 11

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.°01/2025

Descrigéo Dias Periodo
Abertura das Inscricdes 03 dias 12 e 14/03/2025
Publicacdo da relacdo de inscritos 01 dia 17/03/2025
Abertura de Prazo Para Interposicdo de Recurso da | 01 dia 18/03/2025
negativa de Inscricio Homologacdo das inscricdes
Manifestacdo da Comissdo na reconsideracdo 01 dia 19/03/2025
Julgamento do Recurso pelo Presidente da Camara 01 dia 21/03/2025
Publicacdo da Relacdo Final de Inscritos 01 dia 24/03/2025
Analise dos curriculos / critérios de desempate 02 dias 25 e 26/03/2025
Publicacdo do resultado preliminar 01 dia 27/03/2025
Abertura de Prazo Para Interposicdo de Recurso | 01 dia 28/03/2025
contra o Resultado Preliminar
Manifestacdo da Comissdo na Reconsideragéo 01 dia 31/03/2025
Julgamento do Recurso pelo Presidente da Camara e | 01 dia 01/04/2025

Aplicacdo do critério de desempate

Publicacdo da Classificagdo Final dos inscritos 01 dia 02/04/2025

E-mail: camaradeametista@gmail.com
Av. Brasil, 1038 - Centro - Ametista do Sul/RS - CEP 98465-000 - Fone/Fax: (55) 3752-1168



